
 

Wir sind der Verband der drei evangelischen Kirchenkreise Münster, Steinfurt-Coesfeld-Bor-

ken und Tecklenburg. Als kompetente und effiziente kirchliche Verwaltung begleiten und be-

raten wir im Auftrag der Kirchenkreise unsere Gemeinden und Einrichtungen. 

 

Das Sachgebiet Kindertageseinrichtungen ermittelt für unsere derzeit 77 Kindertagesein-

richtungen die Personalbedarfe und deren Umsetzung im Rahmen der Mittel nach dem Kin-

derbildungsgesetz NRW (KIBIZ), beantragt Fördermittel, erstellt Verwendungsnachweise und 

stellt Anträge für Zuschüsse zu Bau- und Einrichtungskosten. Außerdem beraten wir die drei 

Geschäftsführungen und Leitungsgremien. 

 

Du möchtest schon während Deines Studiums Praxiserfahrung sammeln und erste Grund-

steine für Dein Berufsleben legen? Dann erhältst du hier spannende Einblicke in die opera-

tive Verwaltungsarbeit, erweiterst dein Wissen und sammelst wertvolle Berufserfahrung. 

Werde Teil unseres Teams in Münster und unterstütze uns als:  

 

Werkstudent/-in (w/m/d)  

für das Sachgebiet Kindertageseinrichtungen 

 

Dein Aufgabenbereich: 

• Du wirkst mit bei der Erstellung von Haushaltsplänen 

• Du übernimmst die Kontrolle von Rechnungen im Rahmen der Jahresabschlüsse  

• Du wirkst bei der Erstellung bzw. Bearbeitung von Verwendungsnachweisen mit 

• Du unterstützt bei allgemeinen Verwaltungstätigkeiten (Postbearbeitung, Ablage, 

Pflege der digitalen Akten, Statistiken und Auswertungen)  

 

Deine Skills: 

• Du absolvierst ein Studium mit wirtschaftlichem oder kaufmännischem Bezug. 

• Dich zeichnen Zuverlässigkeit sowie eine sorgfältige Arbeitsweise aus. 

• Du hast Spaß an der Mitarbeit in einem motivierten Team.  

 

Good to know  

• Du hast flexible Arbeitszeiten zwischen 15 bis 20 Wochenstunden, bei denen wir 

Deine Vorlesungszeiten berücksichtigen.  

• Du erhältst eine Vergütung nach Entgeltgruppe 3 (vergleichbar mit dem TVöD) sowie 

eine intensive Einarbeitung.  

• Du bist Teil unseres Teams bis zum 31.08.2027, idealerweise darüber hinaus bis zum 

Ende deines Studiums.  

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung, die Du bitte 

bis zum 12.07.2026 per E-Mail in einer Datei des Formates pdf sendest an: 

ml-tl.bewerbungen@ekvw.de 

Bei Fragen steht Dir Alexander Löw, Telefon: 0251/59370-401 gern zur Verfügung. 


