Wir sind der Verband der drei evangelischen Kirchenkreise
Mdunster, Steinfurt-Coesfeld-Borken und Tecklenburg.
Als kompetente und effiziente kirchliche Verwaltung

begleiten und beraten wir im Auftrag der Kirchenkreise Evangelisches
. N Kreiskirchenamt
unsere Gemeinden und Einrichtungen. Miinsterland/

Tecklenburger Land

Du mochtest schon wahrend Deines Studiums Praxiserfahrung sammeln und erste
Grundsteine fur Dein Berufsleben legen? Dich interessieren die unterschiedlichen Bereiche
der alltaglichen Personalarbeit?

Dann erhaltst du hier spannende Einblicke in die operative Personalarbeit, erweiterst dein
Wissen und sammelst wertvolle Berufserfahrung. Werde Teil unseres Teams in Munster und
unterstitze uns als:

Werkstudent/-in (w/m/d)
fiir den Fachbereich Personal

Dein Aufgabenbereich

e Du ubernimmst Aufgaben im Bereich der Zeiterfassung und pflegst die Stellenplane.
Du kiimmerst dich um die Vertrége unserer Ubungsleiter und Honorarkréfte.

e Du unterstutzt bei allgemeinen Verwaltungstatigkeiten (Postbearbeitung, Ablage,
Pflege der digitalen Personalakten, Ubernahme von Auswertungen).

o Du wirkst bei spannenden (Digitalisierungs-)Projekten innerhalb des Fachbereiches
mit und bringst aktiv Optimierungsvorschlage zu internen Prozessen ein.

Deine Skills

Du absolvierst ein Studium mit wirtschaftlichem oder kaufmannischem Bezug.
Du hast groRes Interesse an personalwirtschaftlichen Zusammenhangen.
Dich zeichnen Zuverlassigkeit sowie eine sorgfaltige Arbeitsweise aus.

Du hast Spal} an der Mitarbeit in einem motivierten Team.

Good to know

¢ Du hast flexible Arbeitszeiten bis maximal 20 Wochenstunden, bei denen wir Deine
Vorlesungszeiten berlcksichtigen.

¢ Du erhaltst eine Vergutung nach Entgeltgruppe 3 (vergleichbar mit dem TV6D) sowie
eine intensive Einarbeitung.

e Du bist Teil unseres Teams bis zum 31.12.2027, idealerweise dartiber hinaus bis zum
Ende deines Studiums.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung, die Du bitte
bis zum 08.11.2026 per E-Mail in einer Datei des Formates sendest an:
ml-tl.bewerbungen@ekvw.de

Bei Fragen steht Dir Nina Breulmann, Telefon: 0251/59370-500 gern zur Verfugung.



